3 "?”ivi-'rgg i
. or

o 18 IPAC
& ¥ @S INSTITUTO DE PREVIDENCIA E ASSISTENCIA
DO MUNICIPIO DE CAPANEMA

PORTARIA N° 004/2020 — GAB/IPAC

Estabelece o regime de trabalho home office
(teletrabalho) para os servidores e colaboradores, no
ambito do Instituto de Previdéncia e Assisténcia do
Municipio de Capanema, como medida temporaria
de prevencédo ao contagio pelo Novo Coronavirus
(COVID-19), considerando a classificagdo de
pandemia pela Organizagdo Mundial de Salde
(OMS).

O Presidente do Instituto de Previdéncia e Assisténcia do Municipio de
Capanema — IPAC, Saymon Sales de Oliveira, no uso de suas atribuicoes
legais conferidas pela Lei n° 6.356/2015, e

CONSIDERANDO a classificagéo, por parte da Organizagao Mundial de Saude
(OMS), da situagdo mundial do Novo Corona Virus (COVID-19) como
pandemia, configurando risco potencial da doenga infecciosa atingir a
populacdo mundial de forma simultanea, nao se limitando a locais que ja
tenham sido identificadas como de transmissao interna;

CONSIDERANDO a necessidade de manutengdo regular da prestacao dos
servicos publicos e, no caso da Autarquia Municipal, que administra os
beneficios previdenciarios dos servidores municipais, que em geral, s&o
pessoas de idade e com doencas crénicas, grupo cuja taxa de mortalidade se
eleva mediante o contagio, o que representa a exposicéo direta dos servidores
e colaboradores da Autarquia, assim como aos segurados;

CONSIDERANDO as prescricbes indicadas pela Organizacdo Mundial da
Salude — OMS, destacadamente, quanto a restricdo de circulagdo de pessoas e
de limitacédo do convivio social presencial, como ferramenta primeira a redugao
do risco de ampliagédo da disseminagao do virus COVID-19;

CONSIDERANDO as medidas que ja estdo sendo adotadas por outros 6rgaos
da Administragao Publica, em especial, pelas medidas evidenciadas no ambito
do Tribunal de Contas dos Municipios do Estado do Para, por meio da
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RESOLUCAO ADMINISTRATIVA N.° 005/TCM-PA, DE 17 DE MARCO DE
2020, e através da PORTARIA N.° 0215/2020/TCM-PA, DE 19 DE MARCO DE
2020, voltadas a suspensao total ou parcial de atividades internas e
presenciais;

CONSIDERANDO, ainda, o agravamento do quadro de pandemia nacional,
com o exponencial aumento de casos confimados e de suspeita de
contaminagdo e, em especial, com a confirmagao do aumento de casos no
Estado do Para, e, apés a confirmagdo do primeiro caso de contagio no
municipio de Capanema; e

CONSIDERANDO, as medidas adotadas pelo executivo municipal através dos
Decretos n° 118, 121, 122, 125 e 144, Portaria Conjunta n® 123, assim como
em razdo das medidas ja adotadas pela Autarquia por meio da Portaria
001/2020 — GAB/IPAC, uma vez que, também é dever desta Presidéncia zelar
pela salde e integridade fisica de seus servidores, colaboradores, segurados
e, mesmo, por terceiros que diariamente buscam a Autarquia,

RESOLVE:

Art. 1°. Como medida de controle da doenga, sera permitido que as chefias dos
Departamentos do IPAC avaliem a possibilidade da realizagao dos servigos via
home office, desde que o cargo, a fun¢éo e a realizagéo de forma remota seja
permitida e possivel tecnicamente, e ainda, ndo prejudique o pleno
funcionamento do 6rgdo e o atendimento aos usuarios dos servigos publicos,
no periodo de 14 a 30 de abril de 2020.

Art. 2°. O servidor que for autorizado a trabalhar via home office fica obrigado a
possuir na sua residéncia toda a estrutura necessaria para a efetivagéo do
trabalho e estar a inteira disposicédo do gestor, podendo ser convocado, a bem
do servigo publico, a qualquer momento para o trabalho presencial.

§ 1° Cabera as chefias imediata e mediata garantir que os servigos executados
via home office sejam efetivamente realizados, conforme planilha de produg¢ao
e relatério das atividades realizadas pelos servidores, sob pena de
responsabilidade funcional.

§ 2° A planilha contendo relagao dos servidores que exercerdao as atividades
por teletrabalho, assim como a planilha de produgdo e o relatério das
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atividades realizadas pelos servidores deverdo ser encaminhadas pela chefia
imediata e mediata a Presidéncia do IPAC.

§ 3° Caso seja necessario o transito de processos fisicos fora da sede do
IPAC, a chefia imediata deve controlar a saida e o retorno dos mesmos ao
servidor autorizado para que possa laborar via home office, devendo manter a
relagao de processos sempre atualizada e sob estrito controle.

§ 4° O servidor, em regime de trabalho home office, registrara regularmente
sua jornada de trabalho, devendo sua folha de ponto ser validada pelas chefias
imediata e mediata, sendo vedadas anotagdes inveridicas de horario de
trabalho, sob pena de ser apurada a responsabilidade administrativa e criminal
no caso de descumprimento.

§ 5° Cabe também ao servidor, em regime de home office, durante o horario de
expediente de trabalho, manter telefone, preferencialmente de celular com
aplicativo de mensagens, de contato permanentemente atualizado e ativo com
seu superior hierarquico, bem como consultar diariamente a sua caixa postal
individual de correio eletrénico institucional e/ou pessoal e as mensagens,
devendo tais informagbes laborais estarem registradas e mantidas para
eventuais consultas e verificacées.

§ 6° As chefias mediata e imediata, bem como o préprio servidor, poderao ser
responsabilizados administrativamente no caso de pedido de enquadramento
indevido nas hipdteses previstas no artigo 1°, bem como no uso de
documentos, planilha de producgéao e relatorios de atividades inveridicos.

Art. 3° Em razdo da suspensao do atendimento presencial ao publico no
ambito do IPAC, dado através da Portaria 001/2020 — GAB/IPAC, deve o
atendimento ser realizado por telefone, e-mail e/ou via internet, salvo os
atendimentos em carater de urgéncia para recebimento de documentos na
sede do IPAC.

Art. 4° O horario de funcionamento do atendimento a partir do dia 14 de abril
do corrente ano, sera das 08 (oito) horas as 14 (quatorze) horas via telefone,
eletronicamente através do seguinte e-mail: ipaccapanema@yahoo.com.

§ 1° Devera ser priorizado o atendimento via telefone e pelas plataformas
virtuais, sendo realizado o atendimento presencial nos casos estritamente
necessarios, mediante prévio agendamento, com as devidas medidas
sanitarias para evitar o risco de contagio.
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§ 2° Para cumprimento do estabelecido no § 1° deste artigo, devera ser criado
canal de atendimento para aconselhamento e orientagao aos segurados.

Art. 5° Define-se como home office, para os fins desta Portaria, o regime
especial de trabalho domiciliar, em que o cumprimento da jornada de trabalho
ordinaria do servidor sera realizada fora das dependéncias do IPAC, de forma
remota, com a utilizacao de tecnologias da informagao e comunicagéo que, por
sua natureza, nao se constituam como trabalho externo.

Art. 6°. Durante o periodo previsto na Portaria, os servigos de limpeza, serdo
reduzidos, com a definicdo das atividades a serem implementadas pela
Presidéncia, mantendo-se inalterada as escalas durante o periodo indicado na
Portaria.

Art. 7°. As disposicdes constantes nesta Portaria poderdo ser alteradas,
segundo a evolugéo epidemiolégica da COVID-19.

Art. 8° As despesas decorrentes da execugéo deste ato correrdo por conta de
dotagao orgcamentaria propria e especifico para estes fins.

Art. 9°. Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicagéo.

Dé-se ciéncia, publique-se, registre-se e cumpra-se.

Capanema-PA, 14 de abril de 2020.
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L
Presidente do Instituto de Previdéncia e Assisténcia do Municipio de

Capanema.

Registrado e publicado
nesta data: 14/04/2020.
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